Приложение 19
к Положению о закупке товаров, работ, услуг для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Набор примерных внутренних документов для проведения запроса предложений, запроса цен, конкурентных переговоров, простой закупки
Для проведения закупки обычно недостаточно только публикуемой документации. Организатор закупки обычно осуществляет фиксацию отдельных событий в специальных, вспомогательных, документах. Перечень таких документов не является ограниченным, в зависимости от конкретной ситуации Заказчиком/Организатором могут применяться и иные документы, необходимые в процессе проведения закупки. В зависимости от способа и порядка проведения закупки Организатором/Заказчиком могут быть использованы формы, предусмотренные для проведения конкурса или аукциона.

Перечень типовых примерных документов: 
· Приложение 19_1. Журнал регистрации выдачи документации о закупке (при проведении закупки в бумажной форме).
· Приложение 19_2. Журнал регистрации заявок.
· Приложение 19_3. Расписка о получении заявок.
· Приложение 19_4. Протокол заседания закупочной комиссии по вскрытию конвертов с заявками;
· Приложение 19_5. Протокол заседания закупочной комиссии по выбору исполнителя (поставщика, подрядчика).
· Приложение 19_6. Журнал регистрации членов Закупочной комиссии;

· Приложение 19_7. Пояснительная записка к отчету о проведении закупки.
Приложение 19_1

к Положению о закупке товаров, работ, услуг 
для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Журнал регистрации выдачи копии документации о закупке (при проведении закупки в бумажной форме)

	№

п/п
	Дата выдачи документации о закупке
	Основание (письмо вх. №… от …)
	Наименование Участника, телефон, e-mail (в случае выдачи документации о закупке в бумажном виде к данному журналу прикладывается расписка в получении такой документации)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Настоящий журнал подлежит хранению в Отчете о проведении закупки.

Секретарь Закупочной комиссии: [фамилия, имя и отчество, должность; подпись]

[дата завершения ведения журнала]

Приложение 19_2
к Положению о закупке товаров, работ, услуг 
для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Журнал регистрации заявок
	№

п/п
	Дата и время поступления
	Регистра-ционный номер
	Организация, представившая Заявка
	Фамилия, имя, отчество представившего Заявку

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложения: Расписки в получении Предложения
Настоящий журнал подлежит хранению в Отчете о проведении закупки.

Секретарь закупочной комиссии: [фамилия, имя и отчество, должность; подпись]

[дата завершения ведения журнала]

Приложение 19_3
к Положению о закупке товаров, работ, услуг 
для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Расписка о получении конверта с заявкой 
(типовая форма)

Дана ______________________________________________________________,

(Фамилия, Имя, Отчество)

паспорт: серия_______________№_____________________________________________, 

представителю _____________________________________________________________,

(организация, представившая Заявку/ФИО физического дица)

в том, что от вышеуказанного лица получен запечатанный конверт, по лоту (ам)___________.

Дата и время получения конверта: ____ ч ____ мин (время московское) «___» _____________ 20___ г. 

Реквизиты конверта зарегистрированы в журнале регистрации за № __________.
	_________________________________

Представитель лица, представившего Заявку

	
	Секретарь Закупочной комиссии,

____________________________


Приложение 19_4
к Положению о закупке товаров, работ, услуг 
для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Протокол заседания Закупочной комиссии по фиксированию цен заявок, представленных участниками на ЭТП и вскрытию конвертов, представленных в бумажном виде 
Форма протокола аналогична протоколу вскрытия конвертов по конкурсу (приложение 17_4 к Положению) с учетом проводимого способа закупки.

Приложение 19_5

к Положению о закупке товаров, работ, услуг 

для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

ПРОТОКОЛ 
заседания закупочной комиссии по выбору исполнителя (поставщика, подрядчика)

Форма протокола аналогична итоговому протоколу по результатам конкурса (приложение 17_7 к Положению).
Приложение 19_6
к Положению о закупке товаров, работ, услуг для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Журнал регистрации членов закупочной комиссии 

[Журнал ведется на заседаниях Закупочной комиссии и в нем отражается позиция каждого присутствующего члена Закупочной комиссии. Форма журнала ]

	№

п/п
	ФИО члена комиссии
	Должность члена комиссии
	Вопрос повестки дня
	Позиция члена комиссии
	Подпись члена комиссии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Настоящий журнал подлежит хранению в Отчете о проведении закупки.

Ответственный секретарь Закупочной комиссии: [фамилия, имя и отчество, должность; подпись]

[дата завершения ведения журнала]

Приложение 19_7
к Положению о закупке товаров, работ, услуг для нужд ООО «Майкопская ТЭЦ»

Пояснительная записка к отчету о проведении закупки (типовая форма)

Форма пояснительной записки к отчету о проведении запроса предложений аналогична пояснительной записке к отчету о проведении конкурса (приложение 17_11 к Положению).
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